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土地规划甲级机构年检
申  请  表






申请机构：　　　　　　　　　　　　　(盖章)

填报日期：　　　　　　　　　　　　　










《土地规划甲级机构年检申请表》
填表说明
1．填写内容依据各机构截至2015年9月30日的情况，内容必须真实、准确。
2.若机构基本情况、专业技术人员情况自2011年10月无变更的，请根据表1、表2、表3要求填写完整，无需提供证明材料扫描件及说明。
3.若机构名称、注册地址、法人信息等自2011年10月发生变更的，应说明变更情况和原因，提交变更申请，并按《办法》的规定提供新的营业执照、工商核准文件（事业单位提供法人证书）、组织机构代码证，事业单位及高校变更法人需提交上级主管单位相关文件，企业单位变更机构名称、法人需提交股东大会决议。填写表1时凡变更项字体为红色。
4.若机构专业技术人员情况自2011年10月发生变更的应提交变更人员名单并附身份证、毕业证、职称证复印扫描件。填写表2时凡变更项字体为红色，并在备注中说明具体变更情况，如调入、离职、退休、新进、职称调整等。
5．各机构应如实提交规定的有关业绩证明材料，证明材料按照表4中的业绩顺序整理后附后。
6.申请表及证明材料以光盘形式提交，一式两份。 
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土地规划甲级机构年检申请表
表1 机构基本情况
	机构名称：

	机构类别：
	机构性质：
	注册资金：
	（万元）

	机构成立时间：    
	企业法人营业执照注册号或事业单位法人证书登记号：


	税务登记证明：
	组织机构代码：
	

	机构地址
	工商注册地址：
	邮编：

	
	通讯地址：
	邮编：

	法人代表：
	技术负责人：

	委托法人：

	年检工作联系人：
	办公室电话：
	传    真：

	
	手      机：
	电子信箱：

	机构当年职工总数：
	（人）
	从事土地规划工作人员总数：
	（人）

	工作办公用房面积：
	（平方米）
	人均办公用房面积：
	（平方米/人）

	已获得质量管理体系认证情况
	认证类型：
	认证编码：
	认证期限：
	
	-
	

	是否为土地规划甲级机构推荐名录：
	
	列入土地规划甲级机构推荐名录时间：
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填表说明：
机构名称：企业填写企业法人营业执照上的名称；事业单位填写事业单位法人证书上的名称，应与印章一致。
机构类别：可填写“事业”、“企业”、“高校”。
机构性质：按照企业法人营业执照或事业单位法人证书填写，须与证书上一致。
注册资金：按照企业法人营业执照或事业单位法人证书填写，保留4位小数。
机构成立时间：按照企业法人营业执照或事业单位法人证书填写。
税务登记证明：填写“有”、“无”，填“有”的需提交税务登记相关材料复印件。
组织机构代码：按照组织机构代码证填写，需提交组织机构代码证复印件。
企业法人营业执照注册号或事业单位法人证书登记号：按照企业法人营业执照或事业单位法人证书填写。同时提交复印件。
工商注册地址：按照企业法人营业执照或事业单位法人证书填写。
工商注册地址邮编：填写工商注册地址对应的邮编，6位数字。
通讯地址：按照当前实际情况详细填写。
通讯地址邮编：按照当前实际情况填写。
法人代表：按照企业法人营业执照或事业单位法人证书填写。
委托法人、技术负责人：按实际情况填写，此两栏选填。
联系人相关信息：按实际情况填写，保证联系方式有效，电话包括所在地区的区号。
机构当年职工总数：与本机构签订劳动合同的各类工作人员总数。
从事土地规划工作人员总数：从事土地规划相关工作的技术人员数量。
工作办公用房面积：本机构自有以及租赁的办公场所总面积，需提交房产证或租赁合同复印件。
人均办公用房面积：应为工作办公用房面积/机构当年职工总数。
已获得质量管理体系认证情况：按照质量管理体系认证证书填写，此三栏选填。若填写需同时提交质量管理体系认证证书复印件。
是否为土地规划甲级机构推荐名录：填写“是”和“否”；列入土地规划甲级机构推荐名录时间：填写列入土地规划甲级资格机构推荐名录起始时间。


表2 专业技术人员情况
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	毕业情况
	职 称
	职务
	从事土地规划工作年限
	身份证明
	用工形式
	备注

	
	
	
	
	学历
	学位
	毕业
院校
	毕业
时间
	专业
	职称
	任职时间
	
	
	类型
	号码
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



填表说明：
学历：填写“研究生及以上”、“本科”、“大专”、“中专及以下”，需提交毕业证复印件。
学位：填写“博士”、“硕士”、“学士”、“其他”，需提交学位证复印件。
毕业院校、毕业时间：按毕业证填写。
专业：依据毕业证书或学位证书填写，可填写“土地利用规划”、“土地资源管理”、“城市与区域规划”、“地理学”、“地质学”、“农学”、“测绘科学与技术”、“地图学与地理信息系统”、“环境科学与工程”、“地质资源与地质工程”、“计算机科学与技术”、“经济学”、“法学”、“其它”共14类。其中前4个专业类为土地规划专业，后面10个专业类为非土地规划专业。
职称：填写“高级”、“中级”、“初级”、“初级以下”，需提交职称证书复印件。
任职时间：依据职称证书填写，需填年限而非年份。
职务：在本机构担任的职务，如部门经理、副院长等。
从事土地规划工作年限：从事与土地规划有关工作的年限。
身份证明类型：填写“身份证”或“护照”。需提交身份证或护照复印件。
身份证明号码：填写身份证号或护照编号。
用工形式：填写“在职”、“兼职”。










表3 从事土地规划技术人员（学历/专业/职称）规模
	专
业



人数
	土地利用规划
	土地资源管理
	城市与区域规划
	地

理

学
	地

质

学
	农


学
	测绘科学与技术
	地理信息系统
	环境科学与工程
	地质资源与地质工程
	计算机科学与技术
	经

济

学
	法

学
	其

他
	合


计

	总  数
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	按
职称分
	高级
职称
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	中级
职称
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	初级
职称
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	初级以下职称
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	按学历分
	研究生及以上
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	本科
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	大专
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	中专及以下
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


填表说明：



依据“表2 专业技术人员情况”填写，在对应位置填写统计数据，没有的空置。
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表4 2011年10月-2015年9月承担过的主要土地利用规划业绩情况
	序号
	项目名称
	项目类型
	参与方式
	项目合同时间
	委托单位
	完成情况
	备  注

	
	
	
	
	
	
	验收单位
	验收时间
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：
项目范围：2011年10月-2015年9月内签订合同并完成验收的地、市级（含）以上项目。
项目名称：与合同中项目名称一致。



项目类型：具体类型参考下表中小类。
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	大类
	小类

	国土规划、区域规划及“十三五”相关规划
	国土规划

	
	区域规划

	
	“十三五”相关规划

	土地利总体规划（文本、说明、数据库成果）
	全国土地利用总体规划纲要

	
	省级土地利用总体规划

	
	报国务院批准的市级土地利用总体规划

	
	市（地）级土地利用总体规划

	土地利用专项规划、规划设计、应急性规划
	全国土地整治规划

	
	省级土地整治规划

	
	市（地）级土地整治规划

	
	城乡建设用地增减挂钩专项规划

	
	耕地与基本农田保护专项规划

	
	低丘缓坡荒滩等未利用地开发利用专项规划

	
	工矿废弃地复垦利用专项规划

	
	城镇低效用地再开发专项规划

	
	其他专项规划

	规划管理业务
	规划审查

	
	规划实施评估

	
	规划修改调整

	
	建设项目用地预审及实地踏勘

	
	城市开发边界划定

	
	基本农田划定

	
	部省协议及政策评估

	
	数据库更新、维护

	
	其他管理业务

	土地领域相关业务
	农用地分等定级

	
	地价评估与监测

	
	城市与开发区评价

	
	土地调查

	
	土地政策、法规、规范制定


参与方式：填写“独立承担”、“主持”、“合作”。
项目合同时间：填写项目起止时间，例如“2011年10月12日—2012年10月25日”。
委托单位：填写项目业主方，与合同一致。
验收单位：填写组织项目验收的单位。
验收时间：按照验收意见填写。
年检申报证明材料列表及有关说明
	材料类型
	证明材料
	备注
	对应表格

	机构证明材料
	机构法人证明材料或企业法人营业执照
	发生变更必提交
	表1 机构基本情况

	
	委托法人营业执照
	发生变更可选
	

	
	组织机构代码证
	发生变更必提交
	

	
	前一次颁发的机构资质证书
	必提交
	

	
	税务登记证明
	发生变更必提交，仅限企业
	

	
	质量管理体系认证材料
	发生变更可选
	

	
	上级主管单位相关文件
	发生变更必提交，仅限事业单位和高校
	

	
	股东大会决议
	发生变更必提交，仅限企业
	

	专业技术人员证明材料
	职称证书
	发生变更必提交
	表2 专业技术人员情况

	
	毕业证书
	发生变更必提交
	

	
	身份证或护照
	发生变更必提交
	

	反映技术水平的成果材料
	土地规划编制、咨询等成果证明
	以合同形式委托任务的，提供合同首页复印件、项目验收意见复印件或甲方认定项目任务完成的任务完成证明原件。
	表4 2011年10月-2015年9月承担过的主要土地利用规划业绩情况

	
	
	以国土资源行政主管部门任务书（或相关文件）下达任务的，需提供完整任务书（或相关文件）复印件、项目验收意见复印件或甲方认定项目任务完成的任务完成证明原件。
	




